1.1 L'inscription au relevé de salaire WEB

1.1 L’inscription au releve de salaire WEB

Etape —1:

En donnant I'adresse du site Services a I'employé au fureteur, la page suivante apparait :

JAdresse I@ http: ffcharronm/ServicesE mployes Pages,/Front/Accuel fr. aspx j &
@ L J ®
T—

Faire un accés pour la premiére fois

Accéder a votre dossier

Mo dossier ; |

Mot de
passe I

“ous avez oublie vos données d'acceas?

Pour s’inscrire, il faut cliquer sur le lien Inscription.
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1.1 L'inscription au relevé de salaire WEB

Etape — 2:

echerche du.dossi

® @

Entrez les informations suivantes, telles quiinscrites sur votre releveé de salaire ou
votre chéque de paie.

Matricule :
Date de naissance : [AAAAMM-LL)
Muméro d'assurance sociale (NNN NNN NN

c Rechercher i ‘ Défaire i

Il faut inscrire son matricule (voir votre dernier relevé de paie, huméro commencgant par
86100xxxx), sa date de naissance sous le format aaaa-mois-jour. (Exemple : 1980-01-10) et
son numéro d’assurance sociale. En cliquant sur le bouton Rechercher, si les renseignements
sont conformes, la page suivante apparait :

Etape — 3:

|—
IDENTIFICATION DU DOSSIER
bl e Sl Gt Date de naissance

sociale

000 000 034 e et

Mom de famille a |a naissance FPrenom Sexe

Hugo Wictor [=

Adresse

5100, rue Sherbrooke Code postal

rantréal H1Yv 3R3

Il Telephone (travail) Mo poste  Cellulaire Teleavertisseur

(domicile)

|5‘I4 251-370C

Adresse electronigue
|hugov@grics.gc.ca

DONMNEES D'ACCES

MOt de passe I“*”***

werification du mot de I ******** |

passe
‘ Enaﬁisimr ’ ‘ Annuler )

Sur cette page, il est possible de changer ses numéros de téléphone et de téléavertisseur. |l
faut inscrire une adresse électronique et un mot de passe. Le mot de passe doit étre inscrit une
deuxiéme fois dans la case Vérification du mot de passe.

Conseil : Choisir un mot de passe d'au moins 8 caracteres comprenant des lettres et des
chiffres.
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1.1 L'inscription au relevé de salaire WEB

En cliquant sur le bouton Enregistrer, si les renseignements sont conformes, la page Inscription
au relevé de salaire WEB apparait.

Etape — 4 :

e \ a

Farla présente, je desire confirmer mon inscription au service
de releve de salaire informatise et 'acceptes les conditions
Slivantes

e A partir de la prochaine période de paie, je consulterai
mes releves de salaire sur le site Internet Services aux
employés.

e Jaccepte de ne plus recevoir mon relevé de salaire
sur format papier.

e e consulteral par le méme site Internet mes releves
de salaire anterieurs selon leur disponibilite.

Faour activer le bouton J'accepte, velillez cocher la case.
I Jal pris connaissance des termes de l'inscription

J'ac te ‘ Je décline i

En cochant la case J'ai pris connaissance des termes de l'inscription et en cliquant sur le bouton
J'accepte, I'information est conservée, la page principale des Services a l'employé apparait
(celle de I'étape — 4) et I'inscription est terminée.

Le relevé de salaire papier de I'employé ne sera plus imprimé. Le prochain relevé apparaitra
dans la liste des communiqués.

A la page principale des Services a I'employé, vous pouvez consulter vos relevés de salaire des
périodes de paies antérieures. (Voir les directives a la section 1.6 L'accés aux relevés de
salaire WEB — Etape — 2.)
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1.2 La fermeture d’'une session de consultation

1.2 Lafermeture d’'une session de consultation

Etape -1 :

En cliquant sur I'icdne Fermeture de la page principale du site Services a I'employé, la session

est fermée.

Bonjour Victor Hugo

Communications| Consultation]|

Type de consultation Releve de salaire
Releve de salaire

Période du releve |26 sept. 04 au 9 octobre 04 (Période de paie no [d

Ouvrir

IModification des donnges d'acces Modification des données personnelles

La page suivante s’affiche :

@@

Vous venez de fermer votre session sur le site de
Services a I'employé.

Etape — 2 :

Vous devez fermer la fenétre du fureteur Internet et aussi toutes les fenétres de fureteur qui
contiennent des pages de consultation du relevé de salaire WEB.
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2.1 L'acces a la page principale

2 Lapage principale du site Services a I’employé
2.1 L’acces ala page principale

Etape —1:

En donnant I'adresse du site Services a I'employé au fureteur, la page d’accueil du site Services
a I'employé apparait :

Faire un acceés pour la premiére fois

Inscription

Accéder avotre dossier
Mo dossier ; |23452
Mct de passe

wwmrmrww|

“ous avez oublié vos données dacces?

Vous devez inscrire votre numéro de dossier et votre mot de passe. Ensuite, il faut cliquer sur le
bouton Démarrer.

Remarque : Le numéro de dossier correspond a votre numéro de matricule (86100xxxx).
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2.2 L’acces

au relevé de salaire WEB courant

2.2 L’acces au relevé de salaire WEB courant

Etape — 2 :

La page principale du site Services a I'employé apparait :

Bonjour Victor Hugo

[ Communications | Consultation |

®O

1 communiquéis)

di le 2005-01-17 16:17

]

Cliguer sur le lien pour ouvrir le formulaire

29 aodt 04 au 11 sept. 04
(Perinde de paie no 05)

Supprimer les communigues coches

Modification des données d'acces Modification des donnees personnelles

En cliguant sur le communiqué, le relevé de salaire WEB s’affiche dans une nouvelle fenétre du

fureteur Internet.

5100, rue Sherbrocke Esl, 3° elage
Montréal (Québec) H1Y 3R9

—
GRICS
Société de gestion

du réseau informatique
des commissions scolaires

LE MONTANT MENTIONNE SUR CET AVIS DE DEPOT A ETE DEPOSE A VOTRE COMPTE.

5-303
Hugo Victor
5100. rue Sherbrooke est. 3éme
étage, Montréal (Québec)

DATE

le 9 septembre 2004
Mo MATRICULE
000023452

LA SOMME DE

$ 1817.67

INSTITUTION BANCAIRE
CONFEDERATION DES CAISSES
Mo SUCCURSALE

(815-92272)

HAVIRS No DU DEPOT
0726730
o MATRICULE Pénode de paie no 06 JOURS PAYES SOLOE VACANCES EOLOE MALADIE Ma DE DEPLIT
000023452 28 anidl 04 au 11 sept 04 10 17 000 0,000 0726730
TOTAL TOTAL IMPOT IMFOT AUTRES
: | e L R RRO 2SS EMPL PENSION T’l SYNDICAT l TR TOTAL NET
127337 000 1638 56297 00| 0 122 2001 2681 1817 5
CUMULATIFS FESCAILR (lor JANVIER - 31 DECEMBAE)
54697 26 212504 TE04| 935203  weaiso| Tr220] 204471] 63560] 455659 29933,5
PAIEMENTS ET ALUTRES gi‘. DUCTIONS
CODE LNITES TALD MONTANT DESCRIFTION
101001 10,000 2337 I3 s, wncandaite
BO0R00 66,16 L 0 Cadian
BO0R01 202 00 Calmss déconomis Daume Montagnes
MALADIE MON MONNAYABLE @ 1,315
Vacancan = 30,000

Hugo Victor
AVIS DE DEPOT

Vous pouvez I'imprimer sur papier ou dans un fichier PDF pour le consulter hors connexion.
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2.2 L’acceés au relevé de salaire WEB courant

Etape — 3 :
Vous pouvez supprimer le ou les communigués consultés en activant la case a gauche de la
date de réception et en cliquant sur le lien Supprimer les communiqués cochés.

@®

Bonjour Victor Hugo

Cormmunications | Consultation |

1 communiguels) Cliguer sur e lien pour ouvrir le formulaire

Regu Formulaire Message
lundi le 2005-01-17 16:17 |Releveé de salaire 29'a_oﬂt 04 & .11 SEpiE. O
{Période de paie no 05)

&

Modification des données d'acces Modification des données personnelles

Il est recommandé de supprimer les communiqués régulierement. Ainsi, les nouveaux
communiqués seront plus faciles a repérer.
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2.3 L'acces aux relevés de salaire WEB précédents

2.3 L’acces aux relevés de salaire WEB précédents

Etape -1 :

Il faut d’abord accéder a la page principale des Services a I'employé, tel que décrit a I'étape -1
de la section 1.5 L'accés au relevé de salaire WEB courant.

Etape —2:

Pour consulter un relevé de salaire d’'une période de paie antérieure, il s’agit de cliquer sur
I'onglet Consultation.

@ ©®

Bonjour Victor Hugo

Communications | Consultation |

Type de consultation Relevé de salaire

Feleve de salaire

Fériode du releve |26 sept. 04 au 9 octobre 04 (Fériode de paie no [j
26 sept. 04 au 9 octobre 04 (Fériode de paie no 07

_ 29 aolt 04 au 11 sept. 04 (Période de paie no 0%)
15 aolt 04 au 28 aolt 04 (Feriode de paie no 04)

Modification des données d'accés Modification des donnees personnelles

Ensuite, vous devez choisir une période de paie parmi celles disponibles dans la liste déroulante
et cliquer sur le bouton Ouvrir.
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2.3 L'acces aux relevés de salaire WEB précédents

Le relevé de salaire s’affiche dans une nouvelle fenétre du fureteur.

5100, rue Sherbrooke Est, 3¢ étage
Montréal (Québec) H1V 3R9

(=

——3
GRICS

Société de gestion
du réseau informatique
des commissions scolaires

DATE

le 7 octobre 2004
No MATRICULE
000023452

LE MONTANT MENTIONNE SUR CET AVIS DE DEPOT A ETE DEPOSE A VOTRE COMPTE.

LA SOMME DE

$ 181767

INSTITUTION BANCAIRE
CONFEDERATION DES CAISSES
No SUCCURSALE

(815-92272)

5-303
Hugo Victor
5100, rue Sherbrooke est, 3éme
étage, Montréal (Québec)

H1V3R9 No DU DEPOT
0727316
z
Mo MATRICULE | Période de paie no 07 JOURS PAYES SOLDE VACANCES SOLDE MALADIE No DE DEPOT
000023452 26 sept. 04 au 9 octobre 04 10 17,000 0,000 0727316
TOTAL TOTAL IMPOT IMPOT AUTRES
IMPOSABLE MNON-IMPOSABLE FEDERAL PROWINCIAL RIRE A EPL IPIENEIR SN DEDUCTIONS VAMAL RET
327337 0:00 46383 56293 0:00 0:00 12277 3801 268:16] 1817,67]
CUMULATIFS FISCAUX (1er JANVIER - 31 DECEMERE)
6124400 212504] 8618:10] 1047789]  183150| 77220 228934| 711:70] 509291 33574,90
PAIEMENTS ET AUTRES DEDUCTIONS
CODE LINITES TAL MONTANT DESCRIPTION
101001 10,000 327,33712 327337 Dir. d’écele secondaire
600200 66,16 [Ass. S50 Cadres
800201 202,00 Caisse d’économie Deux-Montagnes
MALADIE NON-MONNAYABLE : 1315
Vacances prochaines : 30,000

Hugo Victor

AVIS DE DEPOT

Vous pouvez I'imprimer sur papier ou dans un fichier PDF(Portable Document Format) pour le

consulter hors connexion.
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2.4 La récupération des données d'accés

2.4 Lareéecupération des données d’acces

Si vous oubliez votre mot de passe ou votre numéro de dossier, il est possible de récupérer vos
données d’acces.

Etape —1:

Il s’agit d’accéder a la page d’accueil du site Services a I'employé et de cliquer sur le lien Vous
avez oublié vos données d’acces.

.—’Fjaire un accés pour la premiére fois

Inseription

' Accéder avotre dossier =
Mo dossier : |

Mot de: passe |

Etape — 2:

L’écran ci-dessous apparait. Il faut entrer votre nom de famille a la naissance, votre prénom et
votre code de courrier. Ensuite, en cliquant sur le bouton Enregistrer, un courriel contenant vos
données d’acces vous sera transmis.

® @

Entrez votre nom, prénom et adresse de courrier &lectronigues
pour recevoir votre code d'accés et votre mot de passe par
courriel.

Les informations doivent correspondre exactement & celles de
volre dossier

Nom {hugo

Prénom fvictor

Adresse
electronigue :

[hubov@arics qo ca

‘ Equrur } ‘ Défaire )

Attention ! Le courriel est transmis seulement si les trois données concordent avec celles de
votre dossier.
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2.5 La modification du mot de passe

2.5 La modification du mot de passe
Etape —1:

Il faut d’abord accéder a la page principale du site Services a I'employé, tel que décrit a I'étape -
1 de la section 1.5 L’accés au relevé de salaire WEB courant.

Etape — 2 :

Ensuite, il faut cliquer sur le lien Modification des données d’acceés.

Bonjour Victor Hugo

| Communications | Consultation |

@ ®

1 communiguéls)

7 |lundi |e 2005-01-17 15:17 |Relevé de salaire

Supprimer les communigues coches

Cliquer sur e lien pour ouvrir le formulaire

29 aolt 04 au 11 sept. 04
(Periode de paie no 053

. Wodification des données personnelles

Etape — 3 :

La page ci-dessous apparait et vous devez entrer les données requises.

En cliquant sur le

bouton Enregistrer, les données sont validées et conservées si elles sont conformes.

® @

Inscrives votre ancien mot de passe I

Inscrivez votre nouvesu mot de passe I

Confirmez votre nouveau mat de passe : I

‘ Enreiistrer i ‘ Défaire i
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2.6 La modification du courriel et autres données

2.6 La modification du courriel et autres données

Si vous désirez modifier, votre code courriel et vos numéros de téléphone, vous pouvez utiliser
le lien Inscription de la page d'accueil du site Services a I'employé.

Bonjour Victor Hugo

Communicat\ona[Consultatlun]

®©

1 communiguéis)

Formulaire

" |lundi le 2005-01-17 16:17 |Releve de salaire

Cliguer sur e lien pour owrir [e formulaire

Message

29 aol(t 04 au 11 sept. 04
(Période de paie no 05)

Supprimer les communigués coches

Maodification des données d'accés

|

Ensuite, tel que décrit a I'étape 3 de la section 1.4 L'inscription au relevé de salaire WEB, vous
pouvez modifier vos numéros de téléphone, votre courriel et aussi votre mot de passe.

Mo d'assurance sociale
000 000 034

Hugn

Adresse

etage

IDENTIFICATION DU DOSSIER

Date de naizsance

Mom de famille & la neissance

5100, rue Sherbrooke est, 3&me

TélEphone (domicile) TélEphane (travail)

@@

Prénom Sexe
Wictor F
Code postal
H1% 3RS
Mo poste Cellulaire Télgavertizsaur

[i514) 251-37C |

Adresse Electronicue

[hugovi@arics qc ca
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