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1. Internet – Demande d’emploi  

  

La demande d’emploi Internet est un moyen pour un candidat de l’extérieur 

ou un employé de postuler sur un emploi à la commission scolaire ou de 

mettre à jour son dossier. Elle concerne les enseignants, incluant les 

suppléants occasionnels, et les autres types de personnel, tels que le service 

de garde, les employés de soutien, les professionnels, etc. Un candidat y 

accède pour rédiger sa demande, en modifier le contenu ou en connaître le 

statut.  

  

Objectif  

  

L’accès à la demande d’emploi se fait toujours à partir du domaine public de 

l’Internet. Une personne peut accéder au formulaire de deux façons. S’il 

s’agit d’une première demande, le candidat est invité à soumettre sa 

candidature par l’hyperlien prévu à cet effet. Si la personne a déjà postulé 

un emploi, elle peut fournir son numéro de dossier et son mot de passe pour 

visualiser ou modifier les informations de son dossier. Le mot de passe 

permet de s’assurer que seul le candidat qui a rempli la demande peut 

accéder à son dossier.  
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1.1   Les différents onglets  

  

Lors de votre première visite, vous devez passer par chaque onglet. Lors 

des visites subséquentes, vous pourrez en tout temps naviguer à travers 

votre demande d’emploi en cliquant sur l’onglet désiré.  

  

Les volets complétés sont de couleur brune, les volets non complétés 

sont de couleur grise, le volet actif est de couleur blanche.   

  

  

 

 

Les différents icônes : Dans vos déplacements, vous devez utiliser les icônes du module 

candidature et non ceux de votre moteur de recherche Internet :  

  

  Icône pour retourner à la page d’accueil;  

  

  Icône à cliquer pour revenir à l’écran précédent;  

  

 Icône à cliquer pour retourner à la page du menu;  

  

  Icône à cliquer si vous désirez abandonner ou quitter la session;  

  

  Icône à cliquer pour retourner à la page d’accueil de la demande d’emploi;  

  

 Cliquez sur « Démarrer » pour commencer votre session;  
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  Cliquez sur « Enregistrer » pour enregistrer les données que vous avez 

inscrites pour passer à l’écran suivant;  

 

 Cliquez sur « Suivant » pour enregistrer les données  et passer à l’écran 

suivant;  

 

 Cliquez sur « Précédent » pour retourner à l’écran précédent;  

  

 Cliquez sur « Ajouter » pour  ajouter un emploi ou autre;                        

  

 Cliquez sur « Défaire »  si vous vous êtes trompé et vous voulez annuler ce 

que vous avez fait;  

 

  Cliquez sur « Modifier » pour modifier une donnée inscrite;  

  

  Cliquez sur « Supprimer » pour supprimer une donnée;   

  

 Cliquez sur « Oui » ou « Non » pour modifier ou supprimer la donnée;   

 

      Cliquez sur « Annuler » pour annuler votre candidature;  

  

   Cliquez sur « Changer » pour changer votre mot de passe.     
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1.2  Vous êtes un employé de la Commission scolaire   

  

Vous êtes un employé de la commission scolaire, vous devez soumettre votre 

candidature en fournissant tous les renseignements demandés.  

 

Pour accéder à votre dossier : 

- Le numéro de dossier correspond à votre numéro de matricule (ou d’employé) 

débutant par 86100XXX 

- Le mot de passe est celui que vous utilisez pour accéder aux Services à 

l’employé (Performa) pour visualiser vos relevés de salaire. 

 

 

  

  

Inscrire les autres renseignements tels que décrits dans la section 1.2 et passer tous 

les onglets.  

 

   
  

  

Pour une   
nouvelle  

candidature,   
cliquez ici.  

Vous avez déjà rempli  
une demande  

dôemploi? Indiquez votre  
no de dossier  et  

votre  mot de passe,   
puis cliquez sur  

Démarrer.  

Vous avez oublié  
votre mot de passe? 

Cliquez ici.  
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Vous devez  
vérifier les 

informations 

Information obligatoire pour  
recevoir la confirmation de votre  

demande dôemploi  
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1.3  Emplois postulés  

L’onglet Emplois postulés nous informe sur les catégories d’emploi pour 

lesquels vous souhaitez travailler. 

 

  

  
  

  
  
  

  
  
  
  
  

Pr®cisez votre niveau dôenseignement.   
Pour choisir plus dôun niveau,  

maintenir la touche « ctrl » enfoncée.  

Précisez votre type  
dôemploi.  

Cliquez ici pour  
postuler sur un emploi.  

Pour revenir à la page  
précédente, cliquez ici.  

Identifiez le   
nombre dôann®es   
dôexp®rience.  

Ajouter  
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Identifiez la 

cat®gorie dôemploi 

Identifiez lôemploi ou le 

champ dôenseignement 
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Modification dõun emploi postul® :  

 

 
L’écran de modification ou de suppression s’affiche.  

  

Pour détruire ou  
modifier une information,  

cliquez sur le crayon.  

 

Veuillez sélectionner parmi : 

secteur /discipline/sous-

spécialité 
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Si vous voulez modifier le nombre d’années d’expérience et ou les 

précisions, inscrivez les nouvelles informations et appuyez sur le bouton 

pressoir « Modification » et confirmer.  

  

Si vous voulez supprimer un emploi postulé, appuyez sur le bouton pressoir 

« Suppression » et confirmer.  
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1.4  Disponibilité  
  

L’onglet Disponibilité présente votre disponibilité. Elle se traduit en terme 

de date de disponibilité, du territoire que vous acceptez de couvrir, des 

périodes de la semaine où vous êtes disponibles et finalement, des journées 

de non-disponibilité durant l’année scolaire.  
 

 
 

**Cet onglet doit être mis à jour selon vos disponibilités, et   

c’est de votre responsabilité de le mettre à jour. ** 

Pour la description des 

territoires de travail, 

voir page 14  

Nuit : 23h00 à 8h00 

AM : 8h00 à 11h20 

Dîner : 11h20 à 13h00 

PM : 13h00 à 16h00 

Soir : 16h00 à 23h00 
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0- Tous les territoires  (sans restriction) 2- Secteur St - Roch 

1- Secteur de Sorel - Tracy       École Saint-Roch 

Au Petit bois        

Centre Bernard-Gariepy      3- Ste - Victoire et  St - Ours  

Centre de formation professionnelle    Sainte-Victoire 

ESBG         Pierre-de-St-Ours 

ESFL 

Laplume       4- Yamaska, St - David et St - Aimé 

Maria-Goretti      Christ-Roi 

Martel        Int. Notre-Dame d’Yamaska 

Sainte-Anne-les-îles      Int.  St-Gabriel d’Yamaska 

Saint-Gabriel-Lalemant      Monseigneur Brunault 

Saint-Jean-Bosco       Monseigneur Prince 

 

 

 

 

 

 

 

Définition des périodes de la journée  

Nuit : 23h00 à 8h00 

AM : 8h00 à 11h20 

Dîner : 11h20 à 13h00 

PM : 13h00 à 16h00 

Soir : 16h00 à 23h00  



  

  

  

  

Candidatures – Volet Internet  14  

1.5  Formation  

 

 Cet onglet permet d’identifier les diplômes obtenus.   

Si vous ajoutez des diplômes, n’oubliez pas de faire parvenir l’original au 

Service des ressources humaines de la Commission scolaire. 

 

 
 

 

  

  
  

  

Inscrire ici tout votre  
cheminement  
académique du  
secondaire IV à ce jour  
en cliquant sur 

Ajouter.  

Format de saisie  
de la date : AAAA-MM  

Cochez si vous avez   
terminé et réussi  
le programme  

Choisir un niveau  
de scolarité.  
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Sélectionnez le  
diplôme obtenu dans la  

liste de défilement  

Appuyez sur le bouton  
pressoir Ajouter  

Cochez si le diplôme  
a été obtenu  

Date réelle ou prévue  
dôobtention du dipl¹me  

Nombre de crédits  
accordés au diplôme  Description de la concentration  

ou de la spécialité dans laquelle  
le diplôme a été obtenue.  

Nom de lôinstitution  
scolaire ayant délivré le  

diplôme  

Identifier les  
commentaires sôil y a lieu  
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1.6  Qualifications dõenseignement  
  

N’oubliez pas de faire parvenir vos originaux au Service des Ressources 

humaines. 

Qualifications légales d’enseignement  

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Cliquez sur Ajouter  
pour compléter votre  
qualification légale pour  
enseigner au Québec.  

Cliquez sur  
Ajouter 

pour inscrire d’autres 
qualifications.  
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Identifier le Type : brevet, permis ou autre :  

 

 
 

Identifier la date d’expiration s’il y a lieu ainsi que le numéro  

  

  
  

 

  

 

 

  
 

 

 
  

 

 

 

Choisir votre qualification  
légale. Si vous n’en avez pas,  
choisir  Non légalement  
qualifié.  
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1.7  Antécédents judiciaires  

  

 
  

 

 
 

 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
Identifier si vous voulez  
quitter votre demande  
d’emploi   


