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Internet - Demande d'emploi

La demande d'emploi Internet est un moyen pour un candidat de I'extérieur
ou un employé de postuler sur un emploi a la commission scolaire ou de
mettre a jour son dossier. Elle concerne les enseignants, incluant les
suppléants occasionnels, et les autres types de personnel, tels que le service
de garde, les employés de soutien, les professionnels, etc. Un candidat y
acceéde pour rédiger sa demande, en modifier le contenu ou en connaftre le
statut.

Objectif

L'acces a la demande d'emploi se fait toujours a partir du domaine public de
I'Internet. Une personne peut accéder au formulaire de deux fagons. S'il
s'agit d'une premiére demande, le candidat est invité d soumettre sa
candidature par I'hyperlien prévu a cet effet. Si la personne a déja postulé
un emploi, elle peut fournir son numéro de dossier et son mot de passe pour
visualiser ou modifier les informations de son dossier. Le mot de passe
permet de s'assurer que seul le candidat qui a rempli la demande peut
accéder a son dossier.
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1.1 Les différents onglets

\4

W Général

v Emplois

)’ Disponibilité
W Préférences
W’ Formation
W Qualifications
W Habiletés
W Expérience
W Egalité

W Antécédents

W Rappel

Lors de votre premiére visite, vous devez passer par chaque onglet. Lors
des visites subséquentes, vous pourrez en tout temps naviguer a travers
votre demande d'emploi en cliquant sur l'onglet désiré.

Les volets complétés sont de couleur brune, les volets non complétés
sont de couleur grise, le volet actif est de couleur blanche.

Les différents icbnes : Dans vos déplacements, vous devez utiliser les icones du module
candidature et non ceux de votre moteur de recherche Internet :

@ Icone pour retourner a la page d'accueil;

®

Icdne a cliquer pour revenir a I'écran précédent;

Icone a cliquer pour retourner a la page du menu;

® Icone a cliquer si vous désirez abandonner ou quitter la session;

®

Icone a cliquer pour retourner a la page d'accueil de la demande d'emploi;

Cliquez sur « Démarrer » pour commencer votre session;

Candidatures - Volet Internet 4



(ST Cliquez sur « Enregistrer » pour enregistrer les données que vous avez
inscrites pour passer a I'écran suivant;

Cliquez sur « Suivant » pour enregistrer les données et passer a I'écran
suivant;

Qo) Cliquez sur « Précédent » pour retourner a I'écran précédent;
Cliquez sur « Ajouter » pour ajouter un emploi ou autre;

Cliquez sur « Défaire » si vous vous étes trompé et vous voulez annuler ce
que vous avez fait;

) Cliquez sur « Modifier » pour modifier une donnée inscrite;

Cliquez sur « Supprimer » pour supprimer une donnée;

o ) Cliquez sur « Oui » ou « Non » pour modifier ou supprimer la donnée;

Annuler ma candidature

Cliquez sur « Annuler » pour annuler votre candidature;

Changer mon mot de passe

- " Cliquez sur « Changer » pour changer votre mot de passe.
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1.2 Vous étes un employé de la Commission  scolaire

Vous étes un employé de la commission scolaire, vous devez soumettre votre
candidature en fournissant tous les renseignements demandés.

Pour accéder & votre dossier :

- Le numéro de dossier correspond a votre numéro de matricule (ou d'employé)

débutant par 86100XXX

- Le mot de passe est celui que vous utilisez pour accéder aux Services a
I'employé (Performa) pour visualiser vos relevés de salaire.

‘““\\SSIOH sco] 4
Sorel Trac e |

Faire une demande pour la premiére fois

Soumettre votre candidature

Pour une
nouvelle
candidature,
cliquez ici.

No de dossier : I

Mot de passe : | AN

Vous avez oubllie vos donnees d'acces?

Vous avez déja rempli

une demande
déempl oi ?
no de dossieet

votremot de passe,

puis cliquez sur
Démarrer.

hdi

Vous avez oublié
votre mot de passe?
Cliquez ici.

Inscrire les autres renseignements tels que décrits dans la section 1.2 et passer tous

les onglets.
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Demande.d'emploi

IDENTIFICATION DU CANDIDAT

Identification

1512, boulevard Azure

e
Saint-Hyacinthe - |[J2T 249 I

poutchy bichan@hatmail. com 4

Vous devez
vérifier les
informations
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1.3 Emplois postulés
L'onglet Emplois postulés nous informe sur les catégories d'emploi pour
lesquels vous souhaitez travailler.

LisSIoN Scoy
Q“‘:c Sorel "

®@

EMPLOIS POSTULES

S s S Secteur / discipline / Années Statut de

Catégorie d'emploi Emploi / champ / spécialité sous-spécialité |a iz | remploi

W Formation \
o i i 1é
W Qualifications R DR
v Habiletés Types d'emploi Niveaux d'enseignement
W Expérience Raquic: 4 oL . Pr®cisez votre\nive
; Suppléance (enseignant) Préscolaire - primaire X .

VEgalné Temps complet =l Secondaire =l Pour choisir P |

maintenirla touche « ctrl » enfopdée.
W Antécédents /
VRappeI

Précisez votre type\( rrécédent Enregistrer Suivant Défaire
6o mp PO () () (o)

‘“m'\sslon SCofy .
CFye Sorel-Trac, %

o

Pour revenir a la page
précédente, cliquez ici

Catégorie d'emploi Professionnel

Emplai / champ / spécialité Conselller pédagogique

Secteur / discipline f sous-spécialité I Francais _—j_l
Précisions, au besoin | j

—

Années d'expérience

‘ Défaire )

Identifiez le
nombre d
doexp®r
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’ "s‘“;“?"l"" Emploi poestiilé

SECTEUR JEUNE

SECTEUR FORMATION GENERAL
FORMATION PROFESSIONMELLE
PROFESSIONNELS

SOUTIEM ADMINISTRATIF
SERVICE DE GARDE

SOUTIEN MANUEL SPECIALISE
SOUTIEN A L'ELEVE

Emploi postulé

Adaptation scolaire

Préscolaire

Primaire

Anglais (primaire)

Education physique (primaire)

Musique primaire

Anglais (secondaire)

Education physique (secondaire)
Musique (secondaire)

Arts plastiques (secondaire)

Francais (secondaire)

Mathématiques - sciences (secondaire)
Enseig t moral et religieux | dai

L

Univers social
Informatiques multimédia
Autre fi tis nérale (;

9 u
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Emploi postiilé

Veuillez sélectionner par
secteur /discipline/sous

spécialité -Aucun-
Mathématique
Sciences ettechnologie

Modi fication dodéun empl oi postul ®

Demande.d'emploi

EMPLOIS POSTULES

Emplois

[rPe = [FAucun-

(2

Suppléance (enseignant)— Préscolaire - primaire

Temps complet <] |Secondaire

L'écran de modification ou de suppression s'affiche.
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Si vous voulez modifier le nombre d'années d'expérience et ou les
précisions, inscrivez les nouvelles informations et appuyez sur le bouton
pressoir « Modification » et confirmer.

Si vous voulez supprimer un emploi postulé, appuyez sur le bouton pressoir
« Suppression » et confirmer.
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1.4 Disponibilité

L'onglet Disponibilité présente votre disponibilité. Elle se traduit en terme
de date de disponibilité, du territoire que vous acceptez de couvrir, des
périodes de la semaine ol vous &tes disponibles et finalement, des journées
de non-disponibilité durant I'année scolaire.

®®

'Idenﬁfi:ahnn DISPONIBILITE

W Général
W Emplote Date de diponioike - ABAA-MEL
v R 0 —Tousles empires — o
W Formation - Secteur Sorel T racy Pour la description d@
3 SteVictoire & S-Ours territoires de travall,
W qualincations 4 Yamaska & StDavid & Stfimé
W Habiletés
W Expérience
" Périodes disponibles.
W Antécddents O = tout remes
W Rappel Pariomes s ponibies
Dim Lun Mar Mar Jau Ven Zam
Hutt (| (] O (| (| | |
Am. ] ] H| ] ] 1 |
Dinsr [m] O 0 [m] [m] [m] O
Pm_ (| (] O (| (| | |
- L N B Nuit : 23h00 & 8h00
. — AM : 8h00 a 11h20
LTI — Diner: 11h20 & 13h00
Cu: I au:l l Ajouter i ‘ Ratirar i PM . 13h00 é 16h00

Soir: 16h00 a 23h00

|mars 2015 [»]
D L AL AL J v 5
1 2 3 4 = L] T
O Oojo ojo ojd
B o |w 11 |1z 13 | . —
e R
O O|jgo ojo ofod
n 13 | M 15 |¥ 27 |8
O O|jgo ojo ofod
2 30 (31
O ojg

: Précédeni i : Enreimlrsr i I S uivant i I Diéfaire i

**Cet onglet doit €tre mis a jour selon vos disponibilités, et
c'est de votre responsabilité de le mettre a jour. **
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DISPONIBILITE

Cate de dEponlolike - AAAA-NMNEL

Terrkokes de tavall -

0 —Tousles emipires —

1- Secwewr Sorel-Tracy

2- Sectew StRoch

3 Ste-Victoare & St-Ouwrs

4 ‘Yamaska & StDawd & St-Sme

0- Tous les territoires __ (sans restriction) 2- Secteur St_- Roch
1- Secteur de Sorel - Tracy Ecole Saint-Roch
Au Petit bois
Centre Bernard-Gariepy 3- Ste - Victoire et St- Ours
Centre de formation professionnelle Sainte-Victoire
ESBG Pierre-de-St-Ours
ESFL
Laplume 4- Yamaska, St - David et St _- Aimé
Maria-Goretti Christ-Roi
Martel Int. Notre-Dame d'Yamaska
Sainte-Anne-les-Tles Int. St-Gabriel d'Yamaska
Saint-Gabriel-Lalemant Monseigneur Brunault
Saint-Jean-Bosco Monseigneur Prince
W Expérience .
W Egalité
W Antécédents O = ot semps
W Rappel Pariodes dis ponibiss
Mt O O O O O | O
am. ] 1 | O O Ol O
Dine (| O O (| O (] O
Pm. ] | O | ] ] O
Soir | O O | O O O

Définition des périodes de la journée
Nuit : 23h00 a 8h00
AM : 8h00 a 11h20
Diner : 11h20 a 13h00
PM : 13h00 a 16h00
Soir : 16h00 a 23h00
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1.5 Formation

Cet onglet permet d'identifier les diplomes obtenus.
Si vous ajoutez des diplomes, n'oubliez pas de faire parvenir l'original au

Service des ressources humaines de la Commission scolaire.

 isSion seop,
\v‘;n Sorel- Trﬂ(.':"'p

®®

)

Inscrire ici tout votre
cheminemen
académique di

en cliquant sur
Aioiiter

lsecondaire IV a ce jou

W Identification EQRMATION

W Général Si vous étes convoqué en entrevue, vous devrez nous fournir une copie officielle de vos relevés de nates et de vos diplomes.
§ Tous les relevés de notes daivent ére signés par fa ou le registraire de finstitution d'enseignement qui émet le document.

Y Obtention :
o Diplome 2 a IConcentration / programme| #
Diplome AR (année- Crédits d ignement Institution ‘
mois )
{fications Ajouter

W Habil;

W Expérience

W Egalité

 icstons A —

v Rappel

Si vous avez étudié & l'extérieur du Québec, indiquez les équivalences reconnues pour vos dipldmes par le Ministére de lmmigration.

=
|

‘ Précédent ' ‘ Enroimrer ) ‘ Suivant ) ‘ Défaire D

jission se,
~ o Ola,
e Sorel-Trae, %

o
J))

Choisir un nivea
de scolarité.

de

[

Diplome [-Requis- 4 |
Digléime obteru?
Obtertion ( année-mois )

Crédts

Cochez si vous aye
terminé et réuss
le programme

sqramme denseignement

[

Dt
Commentaire =

Format de saisi¢
la date :
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moission SCojy .

C°g\c Sorel-'l'ra(.y"’p

3

V)

Sélectionnez le
dipldme obtenu dans la
liste de défilement

Dipléme

Dipléme obtenu?

Dipléme d'études secondaires - géngrd
Obtention ( année-mois ) Dipléme d'études secondaires - professionnel
Dipléme d'études collégiales - général
Dipléme d'études collégiales - professionnel
Concentration / programme d'enseignement | Certificat universitaire
tilibn Bal;c_alaureat

Maitrise
Commentaire Doctorat
Autre dipléme

Crédits

‘ Ajouter )‘ Défaire )

(

maission SCoj, .
(v ae Sorel-Trg (‘;'re

e (l

A\

@@®

Date réelle ou prévue

z : pors ” sz Zaanaral =
deoobht ent i @ |D|p dme d'études secondaires - général _| - .
Dipiéime obfenmrs v < Cochez si le diplome

a été obtenu

1998-06 ABSANM
mme d'enseignement | \
hstitution [ w_

Commentaire =]

Obtention ( année-mois )

Crédits

Concentratio

Nombre de crédits
accordés au diplome

Description de la concentratio
ou de la spécialité dans laquellg
le diplome a été obtenue

‘ Défaire )

Nom de
scolaire ayant délivré le

dipléme

Appuyez sur le bouton
pressoir Ajouter

Identifier les

comment aire s

Candidatures - Volet Internet 15



16 Qualifications

ddensei gnement

N'oubliez pas de faire parvenir vos originaux au Service des Ressources
humaines.

Qualifications légales d'enseignement

m\ission SCofy
e SoreI-Tra(.:"'e

Cliquez sur Ajouter
pour compléter votre
qualification Iégale pour
enseigner au Québec.

QUALIFICATIONS D'ENSEIGNEMENT

Avez-vous une autorisation Iégale d'enseigner? C Oul  Non

QUALIFICAT DENSEIGHEMENT
Type _— | Date d'expiration | Huméro

(

Cliquez sur
Ajouter

our inscrire d’au
qualifications

AUTRES QUALIFICATIONS

| pate dexpiration |

Candidatures - Volet Internet
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Identifier le Type : brevet, permis ou autre :

Qualification légale
d'enseignement

0 et

02-Permis
03-Autorisation provisaire
04-Letire d'admissibilité

Choisir votre qualification
légale. Si vous n’en avez pas,
choisir Non légalement
qualifié.

Identifier la date d'expiration s'il y a lieu ainsi que le numéro
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1.7 Antécédents judiciaires

. Demande d'emploi

ANTECEDENTS JUDICIAIRES

Antécédents

Demande.d'emploi

Identifier si vous voule:
quitter votre demande
d’emploi
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